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Presentacion

La Direccion de Investigaciones de la Universidad La Gran Colombia-Armenia, de acuerdo
con los lineamientos de la Politica y Reglamento Editorial, acord6 que la presentacion de
los informes finales de investigacion se realice en el formato tipo Libro resultado de
investigacion. En esta Guia se establece: i) La definicion de libro resultado de
investigacion; ii) los requisitos de entrega de originales; iii) las pautas generales para los
autores; iv) la ficha técnica de presentaciéon para obras; v) la estructura del libro resultado
de investigacion y, por ultimo, viii) Cesién de Derechos.

Segun el Acuerdo 009 de 2012 (Reglamento Editorial de la Universidad La Gran
Colombia), todos los trabajos, independientemente de su naturaleza, deberan ser
sometidos a un proceso previo de revision por pares académicos designados por la
Universidad, a través del sistema de pares ciegos.

l. Definiciéon

Un libro resultado de investigacion es una obra inédita que se genera a partir de un
proceso de investigacion cientifica y tecnoldgica. Se concibe como un producto de
generacion de nuevo conocimiento y que permite, en un campo de estudio, que sus
aportes sean discutidos, validados y lleguen a ser incorporados en la discusion cientifica,
al desarrollo de las actividades investigativas, académicas y a la practica tecnoldgica.

El libro resultado de investigacion, segun el Reglamento Editorial, debe contener como
minimo 80 paginas.

Il. Requisitos de entrega de originales

Se debe entregar una copia en medio magnético que debe contener:

e Un archivo unificado del documento en formato Word.

e Archivos independientes en formato TIF (300 DPI) de las imagenes que se registran
en el texto, con su respectivo titulo y enunciado descriptivo, discriminando la
procedencia, ejemplo (Fuente: Los autores). Nota: NO se deben excluir del cuerpo del
texto las imagenes.

e Ficha técnica de presentacion para obras (Ver capitulo V).

Il. Pautas generales de presentacion de trabajos para los autores
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Criterios generales de presentacion. Las obras que sean susceptibles de publicacion
deberan tener en cuenta los siguientes criterios formales de presentacion:

Tipo de Letra: Times New Roman de 12 puntos para el cuerpo del texto, 11 para las citas
mayores de 40 palabras en adelante y 10 para notas a pie de pagina.

Interlineado: Sencillo.

Tamaifo: Carta.

Margen interna: Simétrica de 2.5 Centimetros.

Numeracién: Continua, hasta dos subniveles.

Resumen de hoja de vida de los autores: 200 palabras, en hoja aparte.

Sinopsis del trabajo: 250 a 300 palabras.

Abstract: Traduccién exacta de la sinopsis al inglés.

Capitulo de Referencias bibliograficas: Se debe relacionar al final del texto todos los
documentos citados al interior del mismo, de acuerdo con las normas APA.

Anexos: Opcional, de acuerdo con la necesidad de soportar evidencias del trabajo.

Registro fotogréafico y audiovisual: Si como parte del proceso de creacion de la obra se
generaron materiales de naturaleza fotografica o audiovisual, que sirvan de respaldo al
trabajo 0 que permitan pensar en el disefio de la caratula, deben ser incluidos.

V. Ficha técnica de presentacion para obras

Todas las obras que sean entregadas a la Universidad para su proceso editorial, deberan
diligenciar la siguiente ficha de catalogacion:

Nombre:

Fecha de nacimiento:
Informacion | profesion:

del autor Méaximo titulo académico alcanzado:
Facultad o dependencia a la que se encuentra vinculado:
Titulo:

Informacién Subtitulo:

de la obra

Tematica de la obra:

Area del conocimiento:

Tipo de obra o género en que se clasifica la obra: (resultado de
investigacion, texto académico, manual, obra literaria, compilacion,
cartilla, traduccion)

Tamano: Carta, media carta, horizontal o vertical.

Edicion:

Ciudad:

Informacion | Extensién | (En nmero de paginas)
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de entrega Fecha de entrega | ( Dia/Mes/Afio)

Informacion | Titulo del proyecto:

del proyecto | Facultad:

de Grupo de Investigacion:

investigacion | Linea de Investigacion:

g‘;ztg g:';i‘bf:;a el Investigador prlnc_lpal.
Coinvestigadores:

resultado de -
investigacion) Semillero:

V. Estructura libro resultado de investigacion

Los libros resultados de las investigaciones que se realizan al interior de la Universidad La
Gran Colombia son el producto terminado del informe final de investigacion. Estos libros
recogen el proceso de elaboracion y desarrollo de la investigacion, logran sintetizar los
aportes, criticas, resultados y nuevas problematicas que encontraron los autores.

Independientemente de la naturaleza de la investigacion, los libros deben contener los
siguientes parametros de presentacion, a parte de los establecidos en este documento:

Titulo.

Subtitulo. (Opcional).

Agradecimientos y dedicatoria (Opcional).
Contenido o indice General.

Listado o indice de tablas, figuras y/o anexos.
Resumen.

Abstract.

Introduccién.

Estructura capitular.

Conclusiones y Recomendaciones obtenidas en la investigacion.
Referencias bibliograficas.

Anexos.

Otros indices.

Estos parametros pueden variar de acuerdo con el tipo de texto (Manual, Ensayo, libro de
texto, compilaciones, traducciones, cartillas).

Titulo: EI titulo del libro resultado de la investigacion debe reflejar el contenido de
desarrollo del trabajo. Es importante generar un titulo creativo, que sea atractivo para el
lector. Se sugiere un méaximo de 20 palabras.

Subtitulo: En el subtitulo se establece de forma clara y especifica el titulo original de la
investigacion. Debe ser claro, preciso y conciso, debe llamar la atencién de los
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evaluadores o lectores; debe tener relacién directa con la pregunta de investigacién y con
el objetivo general; debe ademas, indicar el tipo de analisis que se piensa hacer (un
estado del arte, un estudio de caso, una revision literaria, etc.). Es opcional.

Agradecimientos y dedicatoria: Los agradecimientos es la pagina en la cual el autor del
libro da las gracias a quienes colaboraron de alguna forma con la publicacion,
investigacion o elaboracion del libro. En la dedicatoria el autor indica a quien dedica su
obra. Es opcional.

Contenido o indice general: Es el listado completo de todos los apartados del documento
incluyendo aquellos de primer, segundo y tercer nivel, con sus respectivos numeros de
pagina. Si va al principio de la obra se llama contenido y si va al final se llama indice.

Listado o indice de Tablas, Figuras y/o Anexos: Lista en forma ascendente de todos los
titulos de las tablas, de los titulos de figuras y anexos del documento con los respectivos
nameros de paginas. Si va al principio de la obra se llama listado y si va al final se llama
indice.

Resumen: En forma sucinta (250 a 300 palabras), exponer el problema a resolver, el
objetivo principal, los métodos, los resultados y las conclusiones. Debe describir de forma
clara y precisa el contenido del documento. Es probablemente uno de los principales
determinantes de si una persona interesada termina o no leyendo el documento.

Abstract: Es la traduccion al inglés del Resumen.

Introduccién: Es el apartado que permite al lector hacerse con un panorama total del libro.
Debe ser agil, estar estructurada de tal manera que el lector logre comprender las
variables del texto que tiene en sus manos, desde los aspectos formales hasta los
aspectos cotidianos de la investigacion. Es recomendable no utilizar subtitulacion en este
apartado. A continuacion se explican algunos elementos que deben ser relevantes en la
misma.

e Contextualizar: Es el primer elemento clave de la introduccién. Permite situar el
tema de la investigacion y la manera como se desarroll6. Le entrega al lector la
primera formulacion de la problematica que se aborda y permite valorar si el tema
es pertinente. Es importante introducir los antecedentes tedricos, conceptuales y
vivenciales desde los cuales se concibio la investigacion.

e Conceptualizar: Si bien es cierto que dentro del proceso de construccion del libro
resultado de la investigacion es posible encontrar un apartado conceptual en la
estructura de capitulos, es importante que el lector se familiarice con los dos o tres
conceptos claves que permitiran la comprension del texto. Estos se pueden derivar
del titulo y el subtitulo de la investigacion.

e Justificar: Se deben presentar las razones que condujeron a la investigacion, (el
por qué), la naturaleza de la investigacion (objeto de estudio) el alcance del




DIRECCION DE INVESTIGACIONES Pégina 5 de 11
GESTION DE PROYECTOS Y
” N | V E R S | |] A |] PRODUCCION BIBLIOGRAFICA Cadigo:
L3 Gran Colombia GUIA PARA LA PRESENTACION DE FO-DIV-12
Fondada en 1951 INFORME FINAL Version-01
LIBRO RESULTADO DE INVESTIGACION | Septiembre de
2015

problema investigado (plantear solucién), el para qué de la investigacion (cual es
su importancia) la pertinencia de la investigacion, sus limites y su utilidad
académica y social.

e Problematizar: Es vital en la introduccién. Debe contener una descripcion mas o
menos detallada de la situacién problematica que se hall6 en el momento de
plantear el problema, la pregunta central que articuld la investigacion y las
problematicas derivadas de esta. Para finalizar, explique cual es el objetivo
principal de la investigacion, asi como la hipétesis que se pretende demostrar o
refutar a lo largo del trabajo.

e Describir: Es importante que se describan los aspectos principales que se
realizaron en la investigacion. Presentando la naturaleza de los elementos tedricos
y metodolbgicos que guiaron la indagacion.

¢ Resumir: Al finalizar la introduccion, el autor presenta un mapa del texto. Este
parrafo, que se conoce como parrafo de ruta o parrafo de estructura, permite
comprender la estructura de los capitulos, un breve resumen de los mismos y la
forma como se articulan entre si.

Estructura del libro por capitulos diferenciados. Dependiendo del tipo de investigacion, la
disciplina, y la metodologia utilizada, la estructura del libro y la redaccién del mismo
pueden variar. Se sugiere que la estructura debe contener los apartes mas relevantes de
la investigacion, junto con los nuevos aportes al conocimiento. Si bien no se requiere
titular los capitulos de acuerdo con las partes que se enumeran a continuacion, es
importante tener en cuenta para la estructuracion del documento los siguientes apartados:
marco histérico geogréafico, marco tedrico-conceptual, marco juridico, resultados y
discusion.

En el apartado de resultados y discusién se deben expresar en forma clara, concisa y
consistente, los resultados, hallazgos y descubrimientos obtenidos, expresados en forma
de textos explicativos que pueden complementarse con tablas y/o figuras (que pueden
incluir fotografias, imagenes, mapas, planos, diagramas, graficas etc.) para organizar y
facilitar su comprension, asi como la interpretacion breve y precisa del aporte nuevo del
conocimiento. La discusion presenta los principios, relaciones y generalizaciones que los
resultados indican, sefiala las excepciones y delimita los aspectos no resueltos, muestra
si concuerdan o no con los antecedentes y planteamientos del marco tedrico, verifica sus
resultados e interpretaciones con estudios anteriores, -referenciados o publicados, y que
son de conocimiento publico-, y expone las consecuencias tedricas del trabajo junto con
sus posibles aplicaciones practicas.

El(los) autor (es) tiene(n) autonomia para estructurar y ordenar los capitulos del libro,
puede(n) tener en cuenta el desarrollo por objetivos, teméticas, periodizaciones, etc.

Conclusiones y recomendaciones: Estas deben ser claras, breves y puntuales; es
necesario incluir la respuesta a la hip6tesis o a la pregunta planteada inicialmente,
resaltando los hallazgos mas relevantes. Deben derivarse rigurosamente del contenido
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del documento y de sus resultados. Pueden incluir las principales limitaciones de lo
obtenido, mencionar los aspectos que se dejaron por fuera de la investigacion y el porqué,
gue bien pueden ser de interés en investigaciones futuras. Igualmente deben mostrar con
claridad los alcances y limites del proceso de investigacion.

Las conclusiones no son el resumen del documento ni un listado de aseveraciones sin
conexion con el texto. Finalmente, se presentan las recomendaciones derivadas de todo
el proceso investigativo, que se presentan de forma general y a partir de los resultados y
conclusiones de la investigacion. Si bien es cierto que no todas las investigaciones
contienen posibles recomendaciones, las investigaciones evaluativas deben contenerlas.
En algunos casos, la investigacion puede contener un documento independiente de
recomendaciones derivadas de todo el proceso investigativo.

Citas bibliograficas: Las citas deben ir entre comillas, en letra 11 y al interior del texto si no
sobrepasan las cuarenta palabras, de lo contrario deben ir fuera del texto, con sangria
izquierda de 1,27 y en letra 10; como se expone en los siguientes ejemplos extraidos del
articulo “La Mirada cultural” de Rigoberto Gil Montoya (Sophia, 2012).

Cita al interior del texto (Menos de cuarenta palabras)

Si no existe palabra sin memoria, tampoco puede haber memoria sin mirada. Ella permite
su lectura, su comprobacion y mas tarde su escritura. El acto de escribir, sostiene
Bolléme, deviene tension, “porque escribir consiste en medirse, en enfrentarse a una
lengua establecida con el fin de tomar un lugar con sus propias palabras” (Bolléme, 1990:
206).

Cita fuera del texto (Mas de cuarenta palabras)

Lewis entiende su labor de antrop6logo como de relatoria y estudio (bastante cercano al
ejercicio periodistico) a lo que él denomina la antropologia de la pobreza. De alli que haya
convivido con las familias objeto de estudio y haya conservado el tono de su lenguaje y
respetado sus visiones de mundo:

La pobreza viene a ser el factor dinamico que afecta la participacion en la esfera de la
cultura nacional creando una subcultura por si misma. Uno puede hablar de la cultura de la
pobreza, ya que tiene sus propias modalidades y consecuencias distintivas sociales y
psicolégicas para sus miembros. Me parece que la cultura de la pobreza rebasa los limites
de lo regional, de lo rural y urbano, y aun de lo nacional. (Lewis, 1972: 16-17).

Referencias bibliogréficas: Lista de fuentes utilizadas para la construccion del libro y
ubicadas al final del mismo en estricto orden alfabético. Estas deben ser en su totalidad
citadas al interior del libro (Referenciadas). Ejemplos:
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Referencias extraidas de libro:

Bolléme, G. (1990). El pueblo por escrito. Significados culturales de lo “popular”. México:
Grijalbo.

Referencias extraidas de revista:

Vargas, L. (2006). Las reflexiones de José Manuel Arango sobre la poesia. En: Boletin
Cultural y Bibliogréfico (XLIII): 73. Bogota: Banco de la Republica.

Referencias extraidas de internet:

Ferrater, J. (2002). Diccionario de Filosofia. Consultado el 2 de Abril de 2010. En:
http://www.ferratermora.org/ency_filosofo.html

Notas al pie de pagina: Aclaracion escrita por el autor en el margen inferior de la pagina
para ampliar o completar una idea expresada en el texto, debe ir en Arial 10.

Anexos: son el conjunto de documentos que hacen parte del proceso de investigaciéon
pero que a criterio del investigador no debian incluirse en el cuerpo del texto.
Normalmente, este espacio sirve para la presentacion de instrumentos utilizados en la
metodologia, el registro del archivo fotografico de la investigacion o la transcripcién
completa o parcial de normatividades o documentos histéricos que se consideren de
especial importancia para la investigacién, con la advertencia de no violar la normatividad
establecida para los derechos de autor.

Otros indices: pueden ser analiticos, tematicos, onomasticos, cronoldgicos, geograficos,
etc. Suelen ir en la parte final de la obra.

VI. Cesion y Transferencia de Derechos Patrimoniales

El(los) autor (es) debe(n) suscribir un contrato que tiene por objeto la cesion y
transferencia de derechos patrimoniales de la obra a favor de la Universidad La Gran
Colombia seccional Armenia. Se establecen los alcances de la cesidn, los derechos
morales, el(los) autor (es) manifiesta(n) que la obra (libro) objeto de dicho contrato es
original y fue realizada por él (ellos) sin violar o usurpar derechos de autor de terceros, por
lo tanto el libro es de su exclusiva autoria y no ha sido enviado para publicacion en otra
institucion, por lo mismo detenta(n) su titularidad patrimonial. El(los) autor (es) en calidad
de cedente manifiesta(n) que los derechos sobre la obra objeto de dicho contrato, no han
sido cedidas ni transferidas en su contenido patrimonial con antelacion a él y que sobre
ellas no pesa ningun gravamen ni limitacién en su uso o utilizacion.
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CONTRATO DE CESION Y TRANSFERENCIA DE DERECHOS
PATRIMONIALES

Entre las partes contratantes se ha suscrito un contrato de cesion de derechos
patrimoniales de autor sobre las obras o libros que adelante se identificaran, cesién que
se realizara de forma permanente y que permitira al titular de los derechos patrimoniales
explotar en todas las formas conocidas y por conocer la respectiva obra respetando en
todo caso los derechos morales de sus creadores, de conformidad a las disposiciones
legales que regulan la materia; contrato que se regird por las clausulas que adelante se
indican previa identificacién de las partes del mismo:

CESIONARIO: La UNIVERSIDAD LA GRAN COLOMBIA SECCIONAL ARMENIA

QUINDIO, identificada con Nit , representada legalmente por el Doctor
, mayor de edad, identificado con la
cédula de ciudadania namero de , quien para

los efectos del presente contrato de cesién de derechos patrimoniales autor actuara como
CESIONARIO.

CEDENTE: mayor y vecino de
identificado con la cédula de ciudadania nimero de , quien
para los efectos del presente contrato de cesion de derechos patrimoniales autor actuara
como CEDENTE.

CLAUSULAS

PRIMERA. - OBJETO: EIl contrato tiene por objeto la cesidén y transferencia de los
derechos patrimoniales que tiene el autor sobre la obra a favor del CESIONARIO, la cual
se individualizara a continuacién, se trata del libro cuyo nombre es

, con ISBN  numero
cuyo autor y titular de los derechos morales y patrimoniales

es el CEDENTE.
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SEGUNDA.- ALCANCE DE LA CESION: Los derechos que por este contrato se ceden a
la universidad comprenden todos los derechos patrimoniales que se derivan de la misma
y que permiten al CESIONARIO la reproduccion, transformacion, comunicacion publica y
distribucion, y de todos aquellos derechos de explotacibn que por cualquier medio
conocido o por conocer se puedan realizar, asimismo la cesion de los derechos
patrimoniales cedidos no tiene limitacion alguna en cuanto a territorio se refiere. Esta
cesion y transferencia de derechos patrimoniales de autor, se da de forma permanente
conforme a lo establecido en la legislacion autoral vigente en Colombia.

TERCERA.- DERECHOS MORALES DE AUTOR: ElI CEDENTE en su calidad de titular
de los derechos morales de autor podra ejercerlos de conformidad con la ley, los cuales
en nada se afectan por la suscripcion del presente contrato ya estos derechos son
irrenunciables, imprescriptibles, inembargables e inalienables.

CUARTA: EL CEDENTE, manifiesta que la obra (libro) objeto del presente contrato es
original y fue realizada por él sin violar o usurpar derechos de autor de terceros, por lo
tanto el libro es de su exclusiva autoria y no ha sido enviado para publicacion en otra
institucion por lo mismo detenta su titularidad patrimonial, la cual cede y transfiere en
virtud del presente contrato.

PARAGRAFO: En caso de presentarse cualquier reclamacion o accién por parte de un
tercero en cuanto a los derechos de autor sobre la obra en cuestion, EL CEDENTE
asumira toda la responsabilidad, y saldrd en defensa de los derechos aqui cedidos; y en
caso de que la CESIONARIA resulte demandada por terceros y se vea obligada a
reconocer 0 pagar indemnizaciones por violaciones de derechos de autor, el CEDENTE
estara obligado a reembolsar lo pagado y a indemnizar los perjuicios causados.

QUINTA. EXISTENCIA DE LIMITACIONES. El CEDENTE manifiesta que los derechos
sobre la obras objeto del presente contrato, no han sido cedidas ni transferidas en su
contenido patrimonial con antelacion a este contrato y que sobre ellas no pesa ningun
gravamen ni limitacion en su uso o utilizacion.




DIRECCION DE INVESTIGACIONES Pégina 11 de 11
GESTION DE PROYECTOS Y
” N | V E R S | |] A |] PRODUCCION BIBLIOGRAFICA Cadigo:
L3 Gran Colombia GUIA PARA LA PRESENTACION DE FO-DIV-12
Fondada en 1951 INFORME FINAL Version:ol
LIBRO RESULTADO DE INVESTIGACION | Septiembre de
2015

SEXTA.- BUENA FE CONTRACTUAL.: Las partes contratantes declaran que entienden el
contenido del presente documento, que es su decision libre la aceptacion del mismo y que
en ese orden en la celebracion del mismo han actuado de buena fe, obligandose no solo a
lo aqui pactado, sino a todo lo que corresponda a la naturaleza del contrato

Se firma por las partes intervinientes a los del mes de de
2014.

C.C. C.C.




